Vacature Coordinator bij Huiswerkinstituut Schoolkitchen —
20 a 25 uur

Schoolkitchen is al 10 jaar een van de meest succesvolle huiswerkinstituten voor basis-
en middelbare scholieren in Amsterdam. Inmiddels bestaat het team uit zo’n 70 man en
werken wij samen in een gezellige, informele, maar gedreven sfeer. Wij zijn maandag,
woensdag en vrijdag geopend van 14:30 tot 18:30, dinsdag en donderdag van 14:30 tot
22:00 en zondag van 11:00 tot 19:00.

Locatie: Achtergracht 2, in het centrum van Amsterdam

Functiebeschrijving: Als coordinator draag je de verantwoordelijkheid over de roosters
van de studiebegeleiders en bijlesdocenten. Daarnaast voer je bijkomende
administratieve klussen uit.

Taken:
e Puzzelen: roosters maken voor de studiebegeleiders en bijlesdocenten
e Aanpassen: wijzigingen verwerken in geval van veranderingen

Werktijden: Voor het uitvoeren van deze taken werk je 20 a 25 uur per week, die flexibel
worden verdeeld over 5 dagen. Zodra je je functie zelfstandig kan uitvoeren, kan een
deel van deze werkzaamheden ook vanuit huis verricht worden.

Profiel: Ben je stressbestendig, heb je uitstekende communicatieve vaardigheden en
werk je efficiént en nauwkeurig? Houd je van een uitdagende puzzel en ben je niet
tevreden tot deze volledig is opgelost? Sta je graag via WhatsApp, SMS, E-mail en
telefoongesprekken in contact met anderen en beschik je over een groot
inlevingsvermogen?

Je pakt zaken zelfstandig op en hebt een resultaatgerichte instelling. Bovendien heb je
een flexibele werkhouding. Het beantwoorden van een binnenkomend bericht in de
avond of in het weekend schrikt jou niet af.

Herken jij jezelf in de profiel? Dan ben jij onze ideale kandidaat!

Solliciteren: Als je jezelf herkent in dit profiel, nodigen we je van harte uit om te je
motivatiebrief en cv te sturen naar info@schoolkitchen.nl.



mailto:info@schoolkitchen.nl

